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～目黒会及び電気通信大学基金助成事業～
学生英語発表にかかる学会参加費助成 手続きの流れ
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開始
STEP1 申請①

学会発表前のエントリー申請
（目黒会・UEC基金共通） 採択通知及び

②発表報告フォームURL受信

学会英語発表

国際課にて
物品請求システム
購入報告書作成

購入報告書（PDF)受領
立替請求書類作成

STEP3 立替払書類の提出
下記の購入報告書含む
立替会計書類一式提出

採択通知 会計処理依頼
購入報告書送付

債主登録

（本学へ口座未登録の場合のみ）
申請前に債主登録依頼

不採択通知

Googleフォーム Googleフォーム

STEP2 申請②
採択通知URLより発表報告
（目黒会・UEC基金共通）

立替会計書類提出
提出先：経理調達課納品検収室

終了
採択手続完了
会計処理

審査・採否決定
目黒会採択
または

UEC基金採択

手続終了

不採択

振込口座届
提出先：財務課出納係

不採択通知

受付完了（自動返信）

不採択通知

採択通知 会計処理依頼

受付

受付完了（自動返信）

受付




